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PRESENTACION

El centro de computo de la Escuela de Cultura Fisica y Deporte es vital para el desarrollo de

las actividades académicas de todo estudiante, docente e investigador universitario, ya que nos

tanto académicas como administrativas y de docencia.

Es por ello que en este reglamento se plasman los derechos, obligaciones, asi como el uso y
cuidado del centro de computo, con el firme objetivo de lograr un mejor servicio para toda la

comunidad académica, docente y administrativa de la ECFD.
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CAPITULO 1
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El reglamento del uso, servicios, conservacion, manejo y administracion del
centro de computo de la Licenciatura en Entrenamiento Deportivo de la Escuela Cultura Fisica
y Deporte de la Universidad Auténoma “Benito Juarez” de Oaxaca se emite con fundamento
en el articulo tercero de la Ley Orgéanica de la UABJO.

Articulo 2.- El presente reglamento tiene por objeto regular el uso, el servicio, la
conservacion, el manejo y administracion de recursos de los equipos y componentes
informaticos del centro de computo de la ECFD.

Articulo 3°. - Para los efectos de este Reglamento se tomardn en cuenta las siguientes siglas:

L. ECFD: Escuela de Cultura Fisica y Deporte.

1L LED: Licenciatura en Entrenamiento Deportivo.

111 UABIJO: Universidad Autonoma “Benito Juarez” de Oaxaca.

IV.  CPU: Unidades Centrales de Procesamiento.

V. USB: Unidades de Memoria.

Articulo 4°. - Para los efectos de este Reglamento se tomarin en cuenta las siguientes
definiciones:

L. Centro de Computo: Espacio especifico en el que se encuentran ubicados los
equipos de hardware y software que la Escuela posee como apoyo a las
actividades académicas de los estudiantes, docentes y personal administrativo.

II. Usuarios internos: Los estudiantes debidamente inscritos en la Licenciatura, asi
como los docentes y trabajadores administrativos incorporados a la planta
académica.

I1I. Usuarios externos: Los ex estudiantes de la Escuela, las personas adscritas a
nuestra Universidad, los conferencistas o ponentes, los que impartan talleres, etc.,
que por sus actividades académicas utilicen temporalmente el Centro de Cémputo
y para otorgarles el servicio serd necesario que presenten una credencial de
identificacion vigente.

IV.  Equipo de computo: Conjunto de herramientas, accesorios, periféricos y equipo de
comunicaciones, asi como los relacionados con cualquiera de estos y utilizados
para trasmitir, procesar, almacenar o reproducir informacién (Unidades Centrales
de Procesamiento CPU, circuitos de memoria RAM, monitores, teclados, unidades
de CD ROM, unidades de disco duro, escaner, entre otros).

V. Hardware: Componentes de la estructura fisica de la computadora. Por ejemplo,
pantalla, teclado, raton, CPU.

VI.  Software: Son los programas informaticos que hacen posible la realizacion de

tareas especificas o el funcionamiento interno de la computadora. Por ejemplo:
Word, Excel, PowerPoint, sistemas operativos, los navegadores web.

Jorge L. Tamayo Castellanos s/n, Col. Candiani. Oaxaca de Juarez, Oaxaca. C.P. 68120

10



Universidad Autonoma “Benito Juarez” de Oaxaca
Escuela de Cultura Fisica y Deporte
Licenciatura en Entrenamiento Deportivo

CAPITULO II
USO DEL CENTRO DE COMPUTO
Articulo 6.- Los usuarios deben utilizar de manera adecuada el equipo de computo bajo su
responsabilidad y deberan:

A. Solicitar al encargado(a) el uso de un equipo de computo.

B. Registrarse al entrar (nombre completo, grupo, grado, fecha, hora de entrada, hora de
salida y no. de maquina).

C. Presentar uniforme o credencial vigente que acredite ser estudiante inscrito de la
Licenciatura.

D. El usuario entregara su unidad de memoria (USB) al encargado(a) para que este la
vacune, de lo contrario serin sancionados.

E. El usuario deberd ocupar la maquina asignada por el encargado(a) y asi mismo
reportaré si existe alguna anomalia de forma inmediata.

F. Una vez concluido el trabajo el usuario se encargara de apagar el equipo.

G. Una vez apagado el equipo, el usuario deberd registrar su hora de salida.

Pasos para el Uso Grupal del Centro de Computo

A. El profesor que solicite la utilizacion del Centro de Coémputo para impartir su catedra
deberi solicitar al encargado(a) el espacio con una anticipacion minima de dos horas.

B. El docente debera permanecer al frente del grupo el tiempo que dure su clase.

C. Antes de ocupar el equipo de computo asignado, los usuarios deberdn entregar al
encargado sus Unidades de Memoria (USB) para que sean vacunados, de lo contrario
se hardn acreedores a una sancion.

D. Al ocupar el equipo de computo asignado, los usuarios reportarin de forma inmediata
si existe alguna anomalia al docente y este a su vez se lo hara saber al encargado(a).

E. Una vez concluida la clase los estudiantes deberdn apagar correctamente el equipo de
computo, en caso de que se deseara seguir utilizando el equipo, el usuario debera
seguir los pasos establecidos para los usuarios individuales.

F. El docente y los estudiantes son responsables directos del uso correcto de los equipos
de computo, el contenido de la informacion que en este tiempo se revise, del
comportamiento de los usuarios y del integro cumplimiento de este reglamento.

Articulo 7.- El Centro de Cémputo otorgard los siguientes servicios a los usuarios:

v Navegaci6n en internet.

v Vacuna de unidades de memoria (USB) y formateo de las mismas.

v" Instalacién de software no comprendido en la paqueteria bisica, necesario para la
citedra de los profesores.
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Navegacion en internet

Los usuarios del Centro de Computo, solo podran hacer uso del internet para consultar paginas
web cuyo contenido se encuentre vinculado a la formacion académica o de investigacion de
los usuarios.

Por lo tanto, se restringe su uso para:

% Bajar programas de cualquier tipo.

% Participar en sitios de chats o juegos en linea.

4 Navegar por piginas con contenido obsceno o ilicito.
<% Bajar misica o videos en cualquier tipo de formato.

Instalacion de software no comprendido en la paqueteria bdsica, necesario para la cdtedra de
los profesores

Las tinicas personas facultadas para solicitar la descarga o instalacién de un software son los
docentes, siempre y cuando su cétedra justifique tal accion.

CAPITULO III

DE LA CONSERVACION, MANEJO Y ADMINISTRACION DEL CENTRO DE
COMPUTO
Articulo 8.- Se considera personal del centro de computo a la o las personas responsables del
funcionamiento y cuidado de los equipos de computo que se encuentren instalados en dicha
area.

Son responsabilidades del personal encargado del centro de computo:

e Cuidar y conservar en buen estado el equipo bajo su responsabilidad, supervisando que
no se someta al equipo a condiciones de operacion que puedan afectar su
funcionamiento.

e Entregar un reporte semestral, con el informe de las actividades realizadas,
mencionando los desperfectos encontrados en dicho centro y especificando el tiempo
entre la deteccion y la solucion del mismo.

e [nstalar la totalidad del software basico en los equipos de cOmputo

e Vigilar que el antivirus instalado en los equipos se encuentre actualizado vy
funcionando de manera correcta.

e Apoyar a los profesores en la descarga de algun software que ellos requieran.

e Amonestar verbalmente a los usuarios en caso de incumplimiento del presente
reglamento.

e Vigilar el desempeiio y delegar funciones a los prestadores de servicio social que tenga
en su espacio.
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e Dar a conocer a su jefe mediato a través de un oficio las claves de administrador y
configuracion de red.

Articulo 9.- La informacién almacenada en el disco duro de los equipos del centro de
computo no serd responsabilidad del encargado (a), por lo que cada usuario sera responsable
de respaldar la informacion de interés.

Articulo 10.- El equipo de computo no podra ser utilizado sin la autorizacion del responsable
del centro de computo, que no podra utilizarse para fines no académicos como son: juegos,
escuchar musica, descarga de software no autorizado, debido a que este tipo de acciones
generan virus.

Articulo 11.- Queda estrictamente prohibido causar dano intencional a los equipos de
computo, periféricos y accesorios propiedad del centro de cémputo por lo que resulta
necesario apagar o reiniciar el equipo de manera correcta.

Articulo 12.- En caso de dafio o deterioro del equipo de computo utilizado, el usuario debera
reportar de manera inmediata al encargado (a) del centro de cémputo para que este le dé la
solucioén pertinente y determine si el dafio fue causado por mal manejo o mal trato del equipo,
en tal caso el usuario responsable debera cubrir el monto del dano ocasionado, en ningun caso
se permitird que el usuario trate de darle solucion al problema.

Articulo 13.- Las unidades de almacenamientos propiedad de los usuarios (USB, CD) deberin
someterse al proceso de vacunacion antes de introducirlo al CPU, de lo contrario el encargado
(a) del centro de computo no se hard responsable del dafio ocasionado al equipo por
incumplimiento de este punto y se procedera a determinar la sancion correspondiente.

Articulo 14.- Los usuarios no podrin extraer equipo del centro de computo, asi como tampoco
s¢ podran desconectar o intercambiar dispositivos de un equipo a otro (mouse, bocinas,
teclado, cables de corriente, cables de red).

Articulo 15.- Los usuarios no podrin introducirse al centro de cémputo con ningiin tipo de
alimento o bebida, asi como tampoco se permite fumar o tirar basura en el espacio que
utilicen.

Articulo 16.- El encargado (a) del centro de computo no se harda responsable de objetos
extraviados dentro de las instalaciones del mismo.

Articulo 17.- El centro de cémputo funcionara de lunes a viernes en un horario de 8:00 a
20:00 horas. En ningtin caso se les permitird el acceso a los usuarios del centro de computo
antes que éste sea abierto por el encargado. En caso de que esto suceda el usuario serd
acreedor a una sancion.
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CAPITULO 1V

DE LAS SANCIONES

Articulo 18.- El presente reglamento es de cardcter obligatorio por lo que los usuarios no
podran hacer omisién del mismo tomando en cuenta que cualquier violacién traerd como
consecuencia la aplicacion de sanciones que van desde una suspension temporal del acceso al
centro de computo, la compra de algin material requerido, o la recuperacion fisica del equipo
danado segun sea el caso.

Principales causales de sancion

A.
B.
C.

Utilizar los recursos del centro de computo para fines no académicos.

No respetar el horario establecido para el centro de computo.

Desacato de las normas disciplinarias o procedimientos establecidos en el centro de
cémputo.

Extraer equipos o componentes de la dotacion por hardware y software instalados en el
centro de computo.

Maltrato deliberado a los equipos del centro de computo.

Infeccion de los equipos de computo.
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ANEXOS
ANEXO 1. BITACORA DE REGISTRO CENTRO DE COMPUTO

UNIVERSIDAD AUTONOMA “BENITO JUAREZ” DE OAXACA

ESCUELA DE CULTURA FISICA Y DEPORTE
LICENCIATURA EN ENTRENAMIENTO DEPORTIVO

BITACORA DE REGISTRO CENTRO DE COMPUTO

S : Actividad
Semestre
Fecha Noithes coniikiis y Turno % 2 No. | Horade Horade | Firma
P Mawina ) Z % 2 5 Equipo entrada Salida
Vepertino(V) | S | & | £ | &
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